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SECAO IV - SEC. DE FAZENDA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM
Secretaria Municipal de Fazenda
Gabinete do Secretario

RESOLUCAO SEMFA Ne 003, de 27 de julho de 2026.

Institui o horario de atendimento ao publico no
ambito da Secretaria Municipal de Fazenda e da
outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA DE SILVA JARDIM, no uso das atribuicdes que
Ihe confere a Lei Complementar n? 66/2009 e demais disposicGes legais aplicaveis;

Considerando a necessidade de reorganizagao administrativa e operacional da
Secretaria Municipal de Fazenda, em razdao do incéndio ocorrido em suas instalagdes, fato que
ocasionou a transferéncia temporaria de suas atividades para nova sede;

Considerando que a mudanga para as instalagdes provisorias demanda a
reorganizagao dos setores administrativos, bem como a adequagao da estrutura fisica e tecnoldgica
indispensavel a continuidade dos servigos publicos prestados pela Secretaria;

Considerando que a equipe técnica encontra-se em processo de organizacao,
classificacao e realocacdao de documentos, processos, arquivos fisicos e demais materiais necessarios
ao regular funcionamento da Secretaria Municipal de Fazenda;

Considerando a necessidade de capacitacdao e treinamento dos servidores para a
implantagao do SEI - Sistema Eletronico de Informacgdes, ferramenta que promovera maior eficiéncia
na gestdao documental, celeridade na tramitacdao dos processos administrativos, transparéncia,
seguranca da informacao e melhoria significativa na prestacao dos servicos aos contribuintes;

Considerando que a adog¢ao do SEl representa importante avan¢o na modernizagao
da Administragao Publica Municipal, proporcionando maior facilidade de acesso aos servigos publicos,
reducao da utilizacdao de documentos fisicos e aprimoramento da comunicagdo entre a Administragao
e os cidadaos;

Considerando, por fim, a necessidade de assegurar a continuidade dos servicos
essenciais prestados pela Secretaria Municipal de Fazenda, conciliando o atendimento ao publico com
a realizacdo das atividades internas indispensdveis ao restabelecimento integral das rotinas
administrativas;

RESOLVE:
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Art. 12 Fica instituido, a partir do dia 03 de agosto de 2026, o horario de atendimento
ao publico no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda, que ocorrera das 09h00 as 16h00, de
segunda a sexta-feira, ressalvados os feriados e pontos facultativos oficialmente decretados.

Art. 22 O periodo ndo destinado ao atendimento externo serd utilizado para a
execucao das atividades administrativas internas, incluindo a organizacao da nova sede provisdria, o
tratamento e a reorganizacao dos arquivos fisicos e digitais, a adaptacao dos setores de trabalho, bem
como a realizacdo de treinamentos e demais procedimentos necessarios a implantacao do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI.

Art. 32 Os servidores deverao manter a regular continuidade das atividades
administrativas, observadas as necessidades do servico e as orientacdes da Secretaria Municipal de
Fazenda, de modo a assegurar a eficiéncia e a qualidade na prestacao dos servicos publicos.

Art. 42 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacdao, produzindo seus
efeitos a partir de 03 de agosto de 2026, revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Secretdrio Municipal de Fazenda, 27 de julho de 2026.

Leandro Viana Antunes Pinheiro
Secretario Municipal de Fazenda
Matricula 3075-9
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