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ORDEM DE SERVICO N° 02/2025

O Secretario Adjunto da Receita, no uso de
suas atribuicoes legais e regulamentares, es-
pecialmente aquelas conferidas pelo Codigo
Tributario Municipal e pela Lei Complemen-
tar 181/2023;

CONSIDERANDO a necessidade de organizar e padronizar
o fluxo de recepcao das impugnacoes administrativas referentes a tributos municipais;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia administrativa e
a importancia de centralizar o atendimento inicial ao contribuinte em unidade especi-
alizada;

CONSIDERANDO a importancia de conferir maior eficién-
cia, rastreabilidade, celeridade, seguranca juridica, ampla defesa e controle aos pro-
cessos administrativos de natureza tributaria;

CONSIDERANDO a competéncia da Secretaria de Adjunta
da Receita para disciplinar a tramitacao dos processos administrativos tributarios no
ambito municipal;

CONSIDERANDO o comando legal inserto no item 2.3.1.1,
lll, do anexo IV, da Lei Complementar n°® 181/23;

CONSIDERANDO a Resolucao SEMFA 01/25, cujo teor trata
da estrutura organizacional da Secretaria de Fazenda e autoriza o Secretario Adjunto
da Receita a realizar movimentacao de pessoal no ambito de sua area de atuacao;

RESOLVE:

Art. 1° Fica atribuida ao Setor de Atendimento ao Con-
tribuinte vinculado a Geréncia de Tributacao da Superintendéncia da Arrecadacao e
Tributacao a competéncia para:

| - Receber formalmente as impugnac¢des administrativas tributarias apresentadas por
contribuintes, nos termos da legislacao vigente;
Il - Protocolar e registrar as impugnacoes recebidas, conferindo nUmero de controle e
organizando a documentacao apresentada;
lll - Proceder a analise preliminar quanto a regularidade formal da peca impugnatoria
(identificacao do contribuinte, tempestividade, assinatura, documentos anexos);
IV - Encaminhar os processos administrativos regularmente constituidos as unidades
técnicas ou fiscais competentes para analise de mérito e manifestacao da Administra-
cao Tributaria;
V - Manter controle sistematizado dos prazos de resposta e do andamento das impug-
nacoes registradas.

Art. 2° Cabe ao Setor de Atendimento orientar o contribu-
inte quanto aos prazos, documentos e requisitos formais exigidos para apresentacao da
impugnacao, sem prejuizo da analise técnica posterior pelas areas competentes.
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Art. 3° A partir da publicacao da presente OS, a servidora
Flavia Maria Monteiro da Silva, Agente de Tributos, Matricula 8870-6, tera sua lotacao
efetivada no Setor de Atendimento da Geréncia de Tributacao da Superintendéncia de

Arrecadacao e Tributacao.
Art. 4° A presente ordem de servico entra em vigor na

data de sua publicacao interna e devera ser cumprida por todos os servidores lotados
no Setor de Atendimento e pelas demais unidades envolvidas na tramitacao de proces-

sos tributarios.

Registre-se. Publique-se, Cumpra-se.

Silva Jardim, 22 de julho de 2025.

PAULO EDUARDO DE AMORIM SANTIAGO
SECRETARIO ADJUNTO DA RECEITA
MAT. 1016/2
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