Dar ciéncia a um processo
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Q, Consultar Andamento Processo aberto somente na unidade SILVAJARDIM/GAB (atribuido para silvajardim40).

Dar “ciéncia” no SEI é o ato formal de registrar no sistema que o usudrio tomou
conhecimento do contetido de um processo ou documento. Em termos praticos, é
como um “ciente” que fica gravado com data, hora e identificacao de quem leu —

criando um registro oficial e auditavel.
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Lista de Ciéncias (1 registro):

Data/Hora Unidade Usuario Descricdo

16/08/2026 18:33 SILVAJARDIM/GAB silvajardim40 Ciéncia no processo
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Lista de Ciéncias (2 registros):

Usuario Descricédo

DatafHora Unidade

16/08/2026 18:35 SILVAJARDIM/GAB silvajardim35 Ciéncia no processo
16/08/2026 18:33 SILVAJARDIM/GAB silvajardim40 Ciéncia no processo

Quando vocé da ciéncia a um processo, esta dizendo, de forma documentada:
"Eu li, eu vi, eu tomei conhecimento deste conteudo."

O SEI registra automaticamente o autor da acao, a data e a hora, gerando um
histdrico que pode ser consultado a qualquer momento.

O ponto central: ciéncia ndo é concordéncia, aprovagdo ou assinatura. E apenas
o reconhecimento de que o servidor tomou conhecimento da informagao.

Vocé pode dar ciéncia a um documento sem concordar com ele — a ciéncia so
atesta que vocé ficou sabendo.
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Lista de Ciéncias (3 registros).

Data/Hora Unidade Usuario Descricdo
16/08/2026 18:38 SILVAJARDIM/IGAB silvajardim36 Ciéncia no processo
16/08/2026 18:35 SILVAJARDIM/IGAB silvajardim35 Ciéncia no processo

16/08/2026 18:33 SILVAJARDIM/GAB silvajardim40 Ciéncia no processo




Quando usar (exemplos praticos)

1. Processo encaminhado apenas para conhecimento —
sem necessidade de acao, opiniao ou assinatura.

2. Decisdo ja tomada por outra unidade — as demais
precisam apenas saber do resultado.

3. Comunicado, portaria ou despacho que precisa ser de
conhecimento de todos, sem exigir manifestacao de cada um.




Diferencas entre as acoes no SEI

gvf Assinar

A

Tomar conhecimento do conteudo
(registro formal, sem manifestac¢ao)

Concordar e dar validade formal ao documento
(quem assina é o autor/responsavel)
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