Disponibilizando documentos para
assinatura em outra unidade
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Prefeitura do Municipio de Rio de Janeiro
Secretaria Municipal de Administragdo

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. SETOR DEMANDANTE

1. Orgio/Entidade:
2. Unidade/Setor/Departamento:

2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:
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Selecionar o Documento que -
deseja disponibilizar para outra
Unidade (Secretaria ou setor)
assinar. _ T |
Prefeitura do Municipio de Rio de Janeiro
Secretaria Municipal de Administragdo
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
1. SETOR DEMANDANTE
1. lf)rgﬁofEntidade:
2. Unidade/Setor/Departamento:
2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:
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ncluir em Bloco de Assinatura |

1. SETOR DEMANDANTE

Prefeitura do Municipio de Fio de Janeiro
Secretaria Municipal de Adminiztragio

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. Orgho/Entidade: Com o documento selecionado,

2. Unidade/Setor/Departamento:

2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

1. Nome:

2. Matricula:
3. Telefone:
4. E-mail:

3. DEMANDA

4. PREVISAO DE DATA PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

6. VINCULACAO AQS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

de Assinatura”

clicar no botao “Incluir em Bloco +
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Incluir em Bloco de Assinatura

| Incluir | Incluir e Disponibilizar | Novo Bloco

Bloco:
W

Ir para Blocos de Assinatura
Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro):

™ Ne SEI Documento Data Blocos
00017073 Documento de Formalizagdo da Demanda 04/08/2026

Neste ponto podemos utilizar um
“Bloco de Assinatura” ja criado ou
iniciar um “Novo Bloco”. Vamos
iniciar um “Novo”.




TREINAMENTO PARA PREFEITURAS
SOV == @ A X 2

= set, TREINAMENTO-PREFEITURAS

= 26.1.000001503-9
: | —
B oo ert ce Formaiizacao ga e RO BELrPRRESHR®E

Consultar Andamento .
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Descricdo:

DFD para o Secretario avaliar e assinar

Definir um nome para o Bloco. Lembrando que um mesmo Bloco deve
servir para ser utilizado diversas vezes, sobretudo quando os
documentos a serem assinados forem do mesmo objeto.

Grupo:

Nenhum

Orgao:

SMA v
Unidades para Disponibilizacio:

SILVAJARDIM/ADM - ADMINISTRATIVO

Escolher para qual unidade o Bloco de Assinatura sera
disponibilizado.
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Incluir em Bloco de Assinatura

| Incluir | Incluir & Disponibilizar | Novo Bloco

4110 - DFD para o Secretario avaliar e assinar

g3 Blocos de Assinatura
Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro):

% N° SEI Documento Data Blocos
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Neste ponto, clicar em “Incluir e Disponibilizar”.

A partir deste momento o documento estara
liberado para a assinatura na unidade para a qual
foi disponibilizado.
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Atencao.

Somente sera necessario disponibilizar o documento
em um Bloco de Assinatura, caso a outra unidade
precise assinar o mesmo documento ja assinado
pela unidade que o criou.

Caso a outra unidade nao necessite assinar o mesmo
documento, basta enviar o processo sem a necessidade
de inserir em Bloco de Assinatura.
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Servidores preparados
fazem uma gestao melhor
e entregam mais a sociedade.
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