




Selecionar o Documento que 
deseja disponibilizar para outra 
Unidade (Secretaria ou setor) 

assinar.



Com o documento selecionado, 
clicar no botão “Incluir em Bloco 

de Assinatura”



Neste ponto podemos utilizar um 
“Bloco de Assinatura” já criado ou 

iniciar um “Novo Bloco”. Vamos 
iniciar um “Novo”. 



Definir um nome para o Bloco. Lembrando que um mesmo Bloco deve 
servir para ser utilizado diversas vezes, sobretudo quando os 
documentos a serem assinados forem do mesmo objeto. 

Escolher para qual unidade o Bloco de Assinatura será 
disponibilizado. 



Neste ponto, clicar em “Incluir e Disponibilizar”. 

A partir deste momento o documento estará 
liberado para a assinatura na unidade para a qual 
foi disponibilizado. 






	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9

