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SECAO IV - SECRETARIA DA FAZENDA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM

Secretaria Municipal de Fazenda
Gabinete do Secretario

RESOLUCAO SEMFA N2 002, de 21 de julho de 2025.

Aprova os fluxogramas de procedimentos e o
formulario padrao de impugnacao tributaria no
ambito da Secretaria Municipal de Fazenda de

Silva Jardim, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribuicdes legais, em especial nos
termos da Lei Complementar n? 181/2023 e do Cdédigo Tributario Municipal (LC n®9
57/2008),

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os procedimentos relativos ao contencioso
administrativo tributario, garantindo maior eficiéncia, controle e padronizacao nos

processos de impugnacdo apresentados pelos contribuintes;

CONSIDERANDO a importancia de assegurar o cumprimento dos prazos e requisitos legais
para a correta tramitacdo dos processos administrativos tributarios, bem como a

necessidade de centralizar a triagem inicial em nucleo especifico;
RESOLVE:

Art. 12 — Ficam aprovados, para utilizagcao obrigatodria, os Fluxogramas de Procedimentos
de Triagem e Tramitacao de Impugnac¢oes Tributarias no ambito da Secretaria Municipal

de Fazenda, sendo os seguintes anexos:
| — Fluxograma — Geréncia de Tributacdo / Secdo de Atendimento;

Il — Fluxograma — Superintendéncias.
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Art. 22 — Fica aprovado o Formulario Padrao de Impugnacgao Tributaria — Anexo lll, que
devera ser disponibilizado aos contribuintes como instrumento padrdo de apresentacao

de impugnacoes administrativas tributarias no ambito da Secretaria.

Art. 32 - Os fluxogramas e o formulario referidos nos artigos anteriores passam a integrar
os procedimentos internos de tramitacao das impugnacdes tributarias, devendo ser

observados por todos os setores da Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 42 — A Secretaria Adjunta da Receita fica autorizada a realizar os ajustes operacionais
necessarios para a implementagdao e execu¢ao dos procedimentos ora aprovados,

observadas as normas vigentes.

Art. 52 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Silva Jardim, 21 de julho de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
LEANDRO VIANA ANTUNES PINHEIRO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Leandro Viana Antunes Pinheiro
Secretario Municipal de Fazenda
Matricula 3075-9
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ANEXO | — Fluxograma
Geréncia de Tributacao / Secao de Atendimento

{ Orientacao ao contribuinte J—>[ Reunir formulario e documentos J

|

Gerar guia para recolhimento da
Registrar em planilha taxa e abrir processo

[ Verificar requisitos e prazo J

l

Sim Nao
Cumpre as
l condicoes? l
Emitir parecer de Emitir parecer de
admissibilidade inadmissibilidade

| !

Averbar no histdrico

suspender exigibilidade

T —

do crédito / averbar no (sistema)
historico (sistema) l
l Notificar contribuinte
via SilvlA e DeS)J
Notificar contribuinte
via SilvlA e DeSJ l
l Aguardar ciéncia / sanear,
~ ~ se possivel* (verificar se
e R cumpre as condigcoes)
Superintendéncia l
responsavel
*(fluxograma proprio) Encaminhar a

Superintendéncia para

arquivamento.
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ANEXO Il
Fluxograma
Superintendéncias

Processo recebido pela
Superintendéncia

|

Encaminhamento ao setor

responsavel para regular tramite

l

( A autoridade fiscal responsavel para

\

oferecer contestacao (art. 276, CTMS))
e, apos, ao Secretario de Fazenda (art.
\_ 278 e ss. CTMS)) .

}

Indeferimento

/ Retornar a \

Superintendéncia /

Deferimento

l N

Encaminhar a Geréncia

Decisao?

de Arrecadacao para

cancelamento (art.
354, IX, CTMS)J). Notificar contribuinte via

l SilvliA e DeS)J /

Cancela a suspensao da

A Superintendéncia / exigibilidade do crédito
Notificar contribuinte via l
SilvlA e DeSJ / / \

Arquivamento.
o /

Encaminhar crédito para
cobran¢a em divida ativa

Arquivamento.

= /
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ANEXO III
FORMULARIO DE IMPUGNACAO

1. IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE / REQUERENTE

Nome/Razao Social:

CPF/CNPJ: RG:

Endereco Completo:

Telefone: (__) Celular/WhatsApp: (___)

E-mail:

2. REPRESENTACAO (se houver procurador)

Nome do Procurador:

CPF e/ou registro profissional:

Instrumento de Mandato: ( ) Anexo

3. DADOS DO LANCAMENTO CONTESTADO

Numero do Auto de Infracao / Notificacdao de Langcamento:

Tributo / Receita questionada:

Exercicio(s):

Valor(es) lancado(s): R$

4. FUNDAMENTACAO DO PEDIDO

Descreva de forma clara os motivos pelos quais esta impugnando o lancamento. Indique os
fundamentos de fato e de direito. Caso necessario, anexe exposicdo de motivos em folha a
parte:
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5. DOCUMENTAGCAO ANEXADA

( ) Copia dos documentos de identificacdo (RG e CPF e/ou CNH) e comprovante de residéncia;
( ) Procuracao (se por procurador);

( ) Cépia do Auto de Infragao / Notificacao;

( ) Documentos que comprovam os argumentos apresentados;

( ) Outros:

6. DECLARACAO

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes prestadas sao verdadeiras e que esta
impugnacao esta sendo apresentada no prazo legal de 30 (trinta) dias contados da notificagao

“o_n

do lancamento e/ou auto de infracao, conforme art. 345 c/c art. 262, incisos III, alinea “a” e
VII, alinea “a”, ambos do CTMSJ™.

Declaro, ainda, ter ciéncia de que as comunicacdes referentes a este processo se darao
prioritariamente pelo Domicilio Tributdrio Eletrénico do Municipio de Silva Jardim (DeS]J),
conforme Lei Complementar n? 185/2024 e Decreto n2 2852/2024, devendo o contribuinte
manifestar sua adesdo ao mesmo para recebimento eletrénico de notificagcdes, intimagdes e
demais comunicag¢des oficiais, ciente de sua responsabilidade pelo acesso e prazos de leitura
no sistema.

Silva Jardim, de de 20__ .

Assinatura do Requerente ou Procurador:

1 Art. 345. O lancamento dos tributos e suas modificacdes serdo comunicados aos contribuintes, individual ou
globalmente, a critério da administragao: I - através de notificacdo direta feita por meio eletronico (e-mail, SMS ou
aplicativo de mensagem) ou como aviso, para servir como guia de recolhimento; II - através de edital publicado no
orgao oficial; III - através de edital afixado na Prefeitura.

Art. 262. Os prazos:

III - serdo de 30 (trinta) dias para: a) apresentacao de defesa;

VII - contar-se-do: a) de defesa, a partir da notificacdo de lancamento de tributo ou ato administrativo dele

decorrente ou da lavratura do Auto de Infracao e Termo de Intimacao;

PAGINA 29




